_ UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

80:1540/GDDT-CNTT Cii Chi, ngay 05 thdng 10 ndm 2023
Vé huéng dan cap nhat ndi dung
va hoat dong cong thong tin dién tir cua
don vi gido duc nam hoc 2023 — 2024

Kinh giri:

Hiéu trudng truong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s&;
Hiéu truong Truong TH- THCS Tén Trung;
Hiéu truéng Truong NDTE Khuyét tat.

- Giam dbc cac trung tim GDNN- GDTX;

Can cur van ban s(')\ 4210/GDDT-TTTT ngdy 16 thang 12 nam 2020 cua S¢&
Gido duc va Dao tao V€ hudng dan t0 chirc, xay dung, vin hanh trang thong tin
dién tir va hé thong thu dién tir ciia don vi gido duc;

Cin ctr van ban s 72/TTTT-CTGD ngay 29 thang 9 nim 2016 vé kinh phi
cong thong tin dién ti tir ndm hoc 2016 - 2017,

Can ctt vin ban sb 21/TTTT-GDDT ngay 04 thang 10 ndm 2023 cua S& Gido
duc va Pao tao V& huéng dan cap nhat ndi dung va hoat dong cdng thong tin dién
tr ciia don vi gido duc nam hoc 2023 — 2024

Phong Gido duc va Dao tao huyén huong dan cac don vi viéc cdp nhét ndi dung,
quan ly va duy tri hoat dong trén Cong théng tin dién tir (sau ddy goi chung la
website) cua don vi gido duc, cu thé nhu sau:

1. Cap nhat ndi dung trén website

Cin cu van ban huéng dan xay dung website cac don vi, co s& gido duc!, Trung
tam Thong tin va Chuong trinh Gido duc hudng dan xay dung bd sung, cap nhat cac
ndi dung tbi thiéu trén website don vi véi nhimg ndi dung, cu thé:

- Tén mién ding theo quy dinh: bao gdm tén trudmg, tén thanh phé, «...edu.vn”.
- Yéu cau ky thuat:
+ Cac website can c6 giao dién danh riéng cho thiét bi di dong.

+ Hé théng doc tin tu dong - RSS: ty dong hién thi Tin trc, Thong bdo, Van
ban, Thu moi cua S& Gido duc va Pao tao 1én website don vi (déi voi cac don vi
truc thudc Phong Gido duc va Bao tao quén huyén thi can tu dong hién thi cac thong
tin duoc tich hop trén cong thong tin dién tir cia Phong Gido duc va Dao tao).

- Yéu cau ndi dung;:

| Van ban s 4210/GDDT-TTTT ngay 4210/GDDT-TTTT ngay 16/12/2020 ciia S6 GDDT




2

+ Xay dung muc: léy y kién, gop y tir phu huynh, hoc sinh, x4 hoi.
+ Cap nhat thong tin vé t churc ctia don vi: Ban Giam hiéu, Poan thé,. ..

+ Xay dung chuyén muc “3 Cong khai”: N6i dung la cac thong tin cong khai
cua don vi theo Thong tu 36/2017/TT-BGDDT. Néi dung céng khai cin dugc
téng hop it nhét trong 03 nam hoc gan nhét.

+ Tao modt chuyén muc “Cai cdch hanh chinh”:

v Déi véi cong thong tin dién tir ctia Phong Gido duc va Pao tao: Dang tai
dy du c4c thong tin vé cong tac cai cch hanh chinh va céc thii tuc hanh chinh linh
vuc gido duc. Uu tién phat trién céc dich vu cong muc d6 3, 4.

v Déi véi cac don vi truong hoc: Pang tai c4c thi tuc, biéu mau lién quan
dén viéc cung cép thong tin phuc vu cho phu huynh, hoc sinh va ngudi dung nhu:
cdc mau don xin nghi hoc, mau don xin phtic khao bai kiém tra, bai thi, thdng tin xét
tuyén hoc sinh dau cép, don xin chuyén truong,...

+ Tin tic: Cap nhét cac tin tic, su kién tai don vi thuong xuyén, kip thoi cap
nhat cac thong tin theo chi dao cia Thanh phé va cua nganh.

+ Thong tin lién hé ctia don vi (dia chi, sb dién thoai c6 dinh, email, o)
cac don vi can cap nhat dﬁy du thong tin lién lac tai muc “Lién hé” va vi tri dudi
cung man hinh trang chu ctia website.

DPéi voéi Phong Gido duc va Pao tao cdc quin huyén, yéu cau 100% don Vi
truong truc thudc (mém non, tiéu hoc, THCS, don vi truc thudc) bao gém ca cac don
vi Cong lap va Ngoai Cong lap phai c6 website xdy dung dam bao du cac tiéu chi
theo huéng dan tai van ban 4210/GDBT-TTTT va duoc tich hop vao Céng thong
tin dién tir ctia Phong.

2. Ky két hop dong tao 1ap, duy tri website trong thang 11/2023

Nam hoc 2023 - 2024, Céac don vi tiép tuc viéc ky hop déng tao lap, duy tri
website clia cac don vi bang hinh thuc truc tuyén. Dia chi trang qudn Iy hop dong:

http://hopdongcttdt.hcm.edu.vn
Xem huéng dan thyuc hién tai: https://bit.ly/duytril

Luu y: Pon vi cén dién théng tin trong trén phan mém hop dong day du, chinh
xéc. Thong tin nay s& thé hién trong hop dong ban in va hoa don dién tir. Héa don
dién tir sé duoc i cho trudng qua dia chi email trong hop dong.

Trong qué trinh thuc hién néu c6 thong tin can trao dbi hoac hd tro, dé nghi cac
don vi lién hé:Trung tdm Théng tin va Chuong trinh Gido duc-66 - 68 Lé Thanh
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Ton, Phuong Bén Nghé, Quan 1-S6 dién thoai: (028) 38 291 875; email:
titt_ctgd@hem.eduvn./.

‘-EW/

Noi nhgn: _-TRUONG PHONG
- Nhur trén; oI

- VP SGD BT TPHCM; 4 5

- BLD PGD DT huyén;

- Luu: VT, TTMén.

Dinh kem:
- Van ban s6 4210/GDDT-TTTT; S TR
- Van ban s6 72/TTTT-CTGD. ~ran Vin Toan







